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سمه تعالي اب

دستور العمل اجرايي معاملات ثانويه واحدهاي مسكن مهر 

( اعم از واحد هاي تمام شده و نيمه تمام)

 ُضامش ًبهِ  تػَيت «6» ثٌس لغَ ثط هجٌي 2/11/92 هَضخ ُ 50070ت/166882 ُضامش ثِ ٍظيطاى مضتحم ّيأت اذيط هػَثِ ثِ تَجِ ثب

 ًبهِ تػَيت 5 ثٌس ٍ 19/12/1391 هَضخ ى 48908 ت/ 252289 ضوبضُ ًبهِ تػَيت «2» ثٌس ٍ 22/8/1391 هَضخ ن48522ت/164092

 ٍ «زٍلتي اضاضي زض احسائي هْط هسىي ٍاحسّبي اعيبًي اًتمبل ٍ ًمل» ذػَظ زض 2/5/92 هَضخ ن 48522 ت/ 100989 ضوبضُ

 ثِ لجلي العول زستَض جبيگعيي اثلاغ تبضيد اظ العول زستَض ايي «هبله ذَز ّبي پطٍغُ زض هلىي هْط هسىي ٍاحسّبي اعيبى ٍ عطغِ»

 .ززضي هي 18/10/92 هَضخ 100/59645 اثلاغ ضوبضُ

 :اوتقال و وقل ضرايط -1 ماده

 زٍلت ثِ ٍ زضيبفتي تسْيلات السبط ثبثت اظ عبهل ثبًه ثِ زٌّسُ اًتمبل هعَق ثسّي عسم ضطط ثب غطفب هْط هسىي ٍاحس ّط اًتمبل ٍ ًمل

 سبيط ٍ هصوَض هعَق ّبي ثسّي تسَيِ ثب يب ٍ عطغِ اجبضُ ثبثت اظ( جسيس ضْطّبي عوطاى ضطوت/ هسىي ٍ ظهيي هلي سبظهبى)

 ٍ جسيس ضْطّبي عوطاى ضطوت هسىي، ٍ ظهيي هلي سبظهبى تٌرَاُ اظ استفبزُ اظ اعن) هْط هسىي ٍاحس ثِ هطثَط احتوبلي ّبي ثسّي

 .گطزز هي اًجبم شيل ضطح ثِ( سبظًسُ ثِ آٍضزُ سْن وبهل تسَيِ يب ٍ ٍاحس تىويل جْت اسلاهي اًملاة هسىي ثٌيبز

 (مالك خود) ملكي مهر مسكه اعيان و عرصه اوتقال و وقل -2 ماده

 ثبضس، گطفتِ اًجبم آى تسضيجي يب ٍ لغعي السبعي فطٍش وِ( هبله ذَز) هلىي هْط هسىي اعيبى ٍ عطغِ اًتمبل ٍ ًمل هَضز زض

 پس عبهل ثبًه ٍ هطاجعِ ثبًه ثِ هسيَى ًبم تغييط جْت ّوعهبى غَضت ثِ( گيطًسُ اًتمبل ٍ زٌّسُ اًتمبل اظ اعن) اًتمبل ٍ ًمل هتمبضيبى

 .ًوبيس السام السبعي فطٍش زفتطچِ زض هسيَى ًبم تغييط ثِ ًسجت السبط، ضسبًي ضٍظ ثِ ٍ هعَلِ ثسّي تسَيِ ٍ لبًًَي تططيفبت اًجبم اظ

 (:ساله 99) دولتي اراضي در مهر مسكه واحذهاي اعيان اوتقال و وقل -3 ماده

 اًتمبل اظ اعن) اًتمبل ٍ ًمل هتمبضيبى است، گطزيسُ غبزض هسىي ٍاحس اعيبًي سٌس ٍ السبعي فطٍش زفتطچِ وِ هَاضزي زض  -1 -3 ثٌس

 ٍ هعَلِ ثسّي تسَيِ ٍ لبًًَي تططيفبت اًجبم اظ پس ثبًه ٍ هطاجعِ ثبًه ثِ ظهبى ّن هسيَى ًبم تغييط جْت( گيطًسُ اًتمبل ٍ زٌّسُ

 اًملاة هسىي ثٌيبز/ جسيس ضْط عوطاى ضطوت/ ضْطسبظي ٍ ضاُ ول ازاضُ) ًبهِ هعطفي غسٍض هطجع ثِ ضا هطاتت السبط، ضسبًي ثطٍظ

 جْت ثبًه ثبًه، ثِ هطاتت اعلام ٍ هستأجط ًبم تغييط اظ پس ًوبيس، هي اعلام عطغِ اجبضُ لطاضزاز زض هستأجط جبيگعيٌي جْت( اسلاهي
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 ضسوي اسٌبز زفتطذبًِ ثِ ضا هتمبضيبى عطغِ اجبضُ ضسوي سٌس تٌظين جْت ًبهِ هعطفي غسٍض هطجع ٍ اعيبى، اًتمبل ضسوي سٌس تٌظين

 .ًوبيس هعطفي

 اظ اعن اًتمبل ٍ ًمل هتمبضيبى ثبضس، ًطسُ غبزض اعيبى سٌس ٍليىي ضسُ غبزض السبعي فطٍش زفتطچِ غطفب وِ هَاضزي زض -2 -3 ثٌس

 تسَيِ ٍ لبًًَي تططيفبت اًجبم اظ پس ثبًه ٍ هطاجعِ ثبًه ثِ ّوعهبى غَضت ثِ هسيَى ًبم تغييط جْت( گيطًسُ اًتمبل ٍ زٌّسُ اًتمبل

 ثٌيبز/  جسيس ضْط عوطاى ضطوت/ ضْطسبظي ٍ ضاُ ول ازاضُ) ًبهِ هعطفي غسٍض هطجع ثِ ضا هطاتت السبط، ضسبًي ضٍظ ثِ ٍ هعَلِ ثسّي

 اغلاح چٌيي ّن ٍ عطغِ اجبضُ لطاضزاز زض جسيس هستأجط عٌَاى ثِ گيطًسُ اًتمبل ًبم جبيگعيٌي ٍ تٌظين جْت( اسلاهي اًملاة هسىي

 آٍضزُ سْن ثبثت زٌّسُ اًتمبل احتوبلي ثسّي تسَيِ ٍ ٍاحس ترػيع( ثطگِ) غَضتجلسِ يب فطٍش پيص لطاضزاز زض گيطًسُ اًتمبل ًبم

 غسٍض ٍ هسيَى ًبم تغييط ثِ ًسجت عبهل ثبًه ثبًه، ثِ هطاتت اعلام ٍ هستأجط ًبم تغييط اظ پس ًوبيس، هي اعلام سبظًسُ ثِ هتمبضي

 .ًوبيس السام گيطًسُ اًتمبل ًبم ثِ السبعي فطٍش زفتطچِ

 يا فروش پيص قرارداد داراي و اقساطي فروش دفترچه فاقذ تمام ويمه مهر مسكه واحذهاي اوتقال و وقل -4 ماده

 (خريذ ضماوت داراي مالك خود يا ساله 99) واحذ تخصيص( برگه) صورتجلسه

 ٍاحس يب ٍ ضسُ هٌعمس هْط هسىي ضطايظ ٍاجس هتمبضي ٍ سبظًسُ ثيي فطٍش پيص لطاضزاز هْط، هسىي ٍاحس ثطاي وِ هَاضزي زض

 ًبم ٍاحس ترػيع غَضتجلسِ يب ٍ فطٍش پيص لطاضزاز زض ايٌىِ ثِ هٌَط است، ًطسُ اًجبم تسْيلات السبعي فطٍش ٍ يبفتِ اذتػبظ

 زض هحسٍزيتي ٍ هوٌَعيت ايٌىِ ثِ تَجِ ثب ثبضس، ضسيسُ اتوبم ثِ ًيع آى وبضي سفت ٍ ثبضس ضسُ ليس ٍ تعييي ٍاحس ٍ عجمِ ثلَن، پطٍغُ،

 پطٍغُ وس تفىيه اظ استفبزُ ثب ضا السبعي فطٍش زفتطچِ اذص ٍ تسْيلات تمسيظ لبثليت پطٍغُ وِ غَضتي زض ًساضز، ٍجَز هطحلِ ايي

 ثِ وِ غَضتي زض ٍ گطزز السام 3 هبزُ 2 -3 ثٌس اسبس ثط سپس ٍ اًجبم السبعي فطٍش اثتسا ثبيستي ثبضس، زاضتِ ضا زيگط ضىل ّط ثِ يب

 اظ پس ٍاحس ترػيع غَضتجلسِ يب ٍ فطٍش پيص لطاضزاز زض ذطيساض پيص ًبم تغييط فطآيٌس ًساضز ضا السبعي فطٍش لبثليت عٌَاى ّيچ

/ اسلاهي اًملاة هسىي ثٌيبز/ ضْطسبظي ٍ ضاُ ول ازاضُ ثِ( گيطًسُ الاًتك ٍ زٌّسُ اًتمبل اظ اعن) اًتمبل ٍ ًمل هتمبضيبى ّوعهبى هطاجعِ

 ثطزاضت هجَظ ٍ ًبهِ هعطفي غسٍض ثِ ًسجت شيل ضطح ثِ السام اظ پس هطثَط ازاضات ٍ پصيطز هي غَضت جسيس ضْطّبي عوطاى ضطوت

 ٍ فطٍش پيص لطاضزاز زض ًبم تغييط است ثسيْي. زًوبي هي السام عبهل ثبًه ثِ اضائِ جْت گيطًسُ اًتمبل حسبة ثِ زٌّسُ اًتمبل حسبة اظ

 :پصيطز هي غَضت فَق ازاضات تَسظ هطحلِ ايي زض ٍاحس ترػيع غَضتجلسِ يب

 /(ضطايظ احطاظ ثسٍى) هْط هسىي ٍاگصاضي ٍ ًبم ثجت سبهبًِ زض گيطًسُ اًتمبل اعلاعبت  ثجت -

 /پطٍغُ تحَيل ٍ پبيبى تب هتمبضي آٍضزُ وبهل سْن ٍ عطغِ اجبضُ ثبثت زٌّسُ اًتمبل ثسّي هيعاى اعلام ٍ تعييي -

 /(جبًجِ 3 ّبي ًبهِ تفبّن زض) ثبًه زض گيطًسُ اًتمبل ضرع ًبم ثِ جسيس حسبة افتتبح -

 /گيطًسُ اًتمبل جسيس حسبة ثِ زٌّسُ اًتمبل حسبة هبًسُ جبثجبيي -
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 جسيس حسبة زض( هَاضز سبيط يب ٍ سبظًسُ ثِ ضسُ پطزاذت هجبلػ) زٌّسُ اًتمبل لجلي حسبة ّبي ثطزاضت ٍ ّب ٍاضيعي هجبظي ثجت -

 /گيطًسُ اًتمبل

 /گيطًسُ اًتمبل ًبم ثِ عطغِ سٌس اًتمبل ٍ عطغِ اجبضُ ثبثت زٌّسُ اًتمبل ثسّي تسَيِ -

 /گيطًسُ اًتمبل جسيس اي سبهبًِ حسبة ثِ ًمسي ٍاضيع ي پطٍغُ تحَيل ظهبى تب هتمبضي آٍضزُ سْن وبهل حسبة تسَيِ -

 اًتمبل لجلي ٍاحس ترػيع(ثطگِ) غَضتجلسِ يب فطٍش پيص لطاضزاز اثغبل ٍ گيطًسُ اًتمبل ًبم ثِ سبهبًِ ٍاحس ٍ پطٍغُ اذتػبظ -

 /گيطًسُ اًتمبل ًبم ثِ جسيس ٍاحس ترػيع( ثطگِ) غَضتجلسِ ثب فطٍش پيص لطاضزاز اهضبي ٍ غسٍض ٍ زٌّسُ

 ثِ هطثَط فطآيٌس ذطيس، ضوبًت ثب هبله ذَز توبم ًيوِ هلىي هْط هسىي ٍاحسّبي اعيبى ٍ عطغِ اًتمبل ٍ ًمل ذػَظ زض -1 تجػطُ

 .ضَز هي اًجبم هطثَعِ ازاضات ثب لاظم ّوبٌّگي اًجبم اظ پس ٍ هسيَى ٍ هبله تَسظ فطٍش پيص لطاضزاز زض ًبم تغييط

 ثبًه السبعي، فطٍش زفتطچِ زض گيطًسُ اًتمبل ًبم جبيگعيي اظ پس «4» «3» «2» هَاز فَق تطتيت ثِ اًتمبل ٍ ًمل هَاضز وليِ زض -2 تجػطُ

 ٍ ضاُ ٍظاضت ٍاگصاضي ٍ ًبم ثجت سبهبًِ زض ثجت هٌظَض ثِ سيستوي غَضت ثِ ٍ غبزض ضا ًبم تغييط ثِ هطثَعِ  اعلاهيِ است هَظف عبهل

 .ًوبيس اضسبل  ًبهِ هعطفي غسٍض هطاجع ثِ ًيع ضا اعلاهيِ ضًٍَضت ٍ اضسبل افطاز ضرػي هبلىيت سبثمِ ثجت هٌظَض ثِ ضْطسبظي

 ٍ ذطيساضي ضا هْط هسىي ٍاحس يه تَاًس هي غطفب هْط هسىي ٍاحس ذطيساض ضرع «4» «3» «2» هَاز فَق هَاضز توبم زض -3تجػطُ

 ثبًه عْسُ ثط تجػطُ ايي اجطاي حسي ثط ًظبضت ٍ ثطضسي هسئَليت. ثطسبًس اًجبم ثِ ضا اعيبًي سٌس اًتمبل ٍ ثبًه زض هسيَى ًبم تغييط

 ظ/.ثبضس هي عبهل


